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1 Aggiornare i codici postali

1.1 Scaricareidati da Internet

| codici d'awiamento postali ‘CAP' nello SwissSalary BAU/NAV si possono caricare tramite questi passaggi:
Parametri — Generale —> Codici postali.

Funziona cosi:

e Caricare CAP |E||E|.

Opzioni |
MomERIE o e - VWsdient\CiTemp'plz_p1_20140421.... [i.]
I e e merge and delete

Archivio attuale pud essere caricato (versione "FLZ plus 17):

[ oK i | Annulla | | ? |

Cliccando sul simbolo (Hyperlink). Si apre il sito MAT[CH] della posta: http://www.post.ch/post-
startseite/post-adress-senices-match/post-direct-marketing-datengrundlage/post-adress-senices-
downloadcenter.htm.ch/match_zip. Cliccare su PLZ plus 1: (vedere immagine)

= http://wwew post.ch/it/post-startseite/post-adressservices 2 + ¢ || 3 Startseite * La Posta - Downloadcenter... % | § Support

rgeschiagene Sites v ] Web Slice-Katalog »

LA POSTA?’ Dinamismo giallo.

La Posta =Gruppo -Professioni e carriera ->Media < News

E*» internazionale
> Home | Gestione indirizzi | Banca dati indirizzi di riferimento

-~ Clienti privati —Clienti commerciali
| |
J Gestione indirizzi Downloadcenter MAT[CH]
> Banca dati indirizzi di Informazioni per la manutenzione ottimale dei dati indirizzo
riferimento
OUI Amministrazione Benvenuti nel centro download MAT[CH]. Cominciate il download per cliccare sui dati
carmale desiderati. I seguenti prodotti sono alla vostra disposizione:
= Rettifica indirizzi
. — Prodotto Tipo Data Valide Archivio
- Soluzioni indirizzi dal
>GIS PLZ light PLZ light (69.83 k8) 01.05.2014 05.05.2014
PLZ plus 1 PLZ plus 1 (101.73 kB) 01.05.2014 05.05.2014  Archivio
PLZ plus 2 PLZ plus 2 (19.24 kB) 01.05.2014 05.05.2014 - Archivio
PLZ community PLZ community (18.78 kB) 01.05.2014 05.05.2014

Memorizzate il file ‘zip' sul vostro disco rigido, p. es. sul ,, Desktop“ oppure su ,, Documenti“.

1.2 Convertire il file con WinZip

Convertite il file 'Zip'. Aprite il file 'Zip'; inizia il programma WinZip.
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A secondo della versione dello WinZip la grafica pud cambiare. Selezionare il file e cliccare su , Extract”.

Toaols far komprimierte Crdner
Extrahieren

:
00
‘00

Alle
extrahieren

sppData » Local ¢ Microsoft » Windows » Temporary Internet Files ¢ Co

>

Mame Typ

L plz_p1 20140427 et Textdokument

Memorizzare il fle sul sito da voi preferito e cliccate su ,, Extract“. Il file viene conwertito e la cartella scelta
\isibile.

|4, ZIP-komprimierte Ordner extrahieren

Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf "Extrahieren”.

Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:

C0zers\mide\Documents\piz p1 20140501 (1]

[#] Dateien nach Extrahierung anzeigen

ey

NOTA: Senza cliccare su Extract, avete la possibilita di prendere il file plz_p1l xxxxx premendo il tasto
sinistro del mouse e tirando il file verso il vostro Desktop. Con questo sistema il file viene convertito

automaticamente.

1.3 Importareidati nel SwissSalary BAU/NAV

Entrate di nuowo nel SwissSalary BAU/NAV e cercate d'aprire il vostro file convertito plz_p1l xxxxx cliccando
sul tasto [=! nel Windows Explorer. Il nome del file apparira nella finestra (vedere Iimmagine qui sotto).
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Opzioni
(Mome fie . . . ... ... |\sdient\C\Templpiz_p1 20140421.... [od]
T e e e |merge and delete
Archivio attuale pud essere caricato (versione PLZ plus 17): o
ook 1| Annula | | 2
Cliccate OK.

Confermare questo messaggio con , Ja“.

Le CAP della Svizzera devono essere lette dell'archivio

Vitsclient\Ch Temphplz_p1_20140421.kct.Le registrazieni dei n® da 1000 a
4999 presentisaranno inizialmente cancellati.lm Textfile nicht mehr
vorhandene Datensdtze werden aus lhrer Navision Tabelle geléscht!

Ja || Nein
| dati vengono caricati:
oft Dynamics NAV Classic
CAP & stats letta:
6944 | |Curegla | ;]

Confermare il testo finale con , OK".

o 1 4535 CAP & stato letto ed incaricati correttarmente.

| codici dawiamento postali sono aggiornati.

Seite 6



2 Aggiornare i dati bancari

2.1 Scaricare i dati da Internet

Il codice d'awiamento bancario nello SwissSalary BAU/NAV si possono caricare tramite questi passaggi:
Parametri —> Generale —> Dati di base banca. Cliccate sul tasto Funzione -> Leggere.

Funziona cosi:

¢ Leggere archivio delle banche EI
Opzioni ]
Nome file . . . C:\bcbankenstamm

Archivio attuale pud essere caricato (Internet):

ok [ s ] ?

Cliccando sul simbolo (Hyperlink) si apre il sito Swiss InterbankClearing:
http://www.sic.ch/de/tkicch_index/tkicch_onlinesenices.htm. Cliccare su Download BC-Bankenstamm
(vedere I''mmagine)

BC-Bankenstamm (ASCII) (vedere 'immagine).

DOWNLOAD BC-BANKEMN STAMDM

Der tiglich aktualisierte BC-Bankenstamm in ASCII- und Excel-
Format oder als elektronisches Offline-Vierzeichnis kann bis auf
weiteres gratis heruntergeladen werden.

|” BC-Bankenstamm (ASCII)
#1000 BC-Bankenstamm (Excel}
B Beschreibung der Records zur ASClI-/Excel-Datei

22 Elektronisches BC-Verzeichnis mit offline Abfrage-
Funktion

Memorizzate il file Zip sul vostro disco rigido, p. es. sul , Desktop” oppure su ,, Documenti®.

2.2 Convertire il file con WinZip

:‘ becbankenstamm. zip
- . L . SR 158KB L -
Convertire il file Zip. Aprite il file Zip ; inizia il programma WinZip.
~4'WinZip Pro - bcbankenstamm.zip @@
Ele Actions WView Jobs Options Help
- =il T e s RO y =il i B3N
; el S !
M A R B R G o il & 8
Mew Open Favorites Add Extract Encrypt Yiew ChedkOut Wizard Wiew Style
Type Modified Size | Ratio Packed = Path
File 14.11.2007 14:04 1112700 86% 161216
&1 | [
Selected 0 files, 0 bytes Total 1 fle, 1087KE 960

A secondo della versione dello WinZip la grafica pud cambiare. Selezionare il file e cliccare su ,, Extract”.

Seite 7


http://www.six-interbank-clearing.com/de/home/bank-master-data/download-bc-bank-master.html

= WinZip Pro - bcbankenstamm.zip

LIS

Flle Actions View Jobs Options Help
ﬁ j } [Tk M | s | RO A e T
) s g ) e NS [ l-j
“{g); N ¥ k5 iy~ R | u J 4 Al
New Open Favorites Add Extract Encrypt View CheckOut Wizard Wiew Style
Name Type Modified Size | Ratio Packed | Path
#|bcbankenstamm | Fle 14.11.2007 14:04  I'112700 86% 161216
(=] [>
Selected 0 files, 0 bytes Total 1 file, TD87KE 2600

Memorizzare il file sul sito da wi preferito e cliccate su ,, Extract”. Il file viene conwertito e la cartella scelta &

visibile.

Extract - C:\Dok te und Einstell es'\Desh

5

Extract to: iC:\.Dokument_e und Einstellungen‘es Desktop

_J Arbeitsplatz

[&-43 Nero Scout

< System (C:)

Meine freigegebenen Ordner

Lk DVD-RW-Laufwerk (E)

es auf "primevision.net*.$'wusers” {H)

baulshn auf "Baulohn Serverin Bem {bem)" {1}
5% CentFold auf "Primevision®. 8" (P:)

32 fiodownloads auf "Primevision §” ()

Desktop

Eigene Dateien
9

Files

Arbeitsplatz [ Open Explorer windaw
- (%) Selected files/folders F I OTmiile i i
Netzwerl‘;:‘ar)ngebu () Al files folders in archive (15t cdorlos
5 O Fies in Archive: | [[] Use folder names

Edract

NOTA: Senza cliccare su Extract, avete la possibilita di prendere il file bcbankenstamm, premendo il tasto
sinistro del mouse e tirando il file verso il vostro Desktop. Con questo sistema il file viene conwvertito

automaticamente.

2.3

Importare i dati nel SwissSalary BAU/NAV

Entrate di nuovo nel programma SwissSalary BAU/NAV e cercate di aprire il vostro file convertito
bcbankenstamm cliccando sul tasto = nel Windows Explorer. Il nome del file apparira nella finestra

(vedere l'immagine qui sotto).

gé% Leggere archivio delle banche EI
[ Optionen ]
[Nome fie . . . |C:\Users\MD\Desktopbcbankenstamm| %]

Archivio attuale pud essere caricato (Internet):

OK

J [

Annulla

J L2

Cliccate OK.

Confermare questo messaggio con , Ja“.
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I-"' "-I Indirizzi banche e n® clearing senc letti dell'archivio
Y C\Users\MD\Desktop'bcbankenstamm. I n® che appaicno attuzlmente
saranno inizialmente cancellati.

| dati vengono caricati:

‘Microsoft Business Solutions-Navision

BC-Bankenstamm wird eingelesen:

Clearingnummer . « « + . . . ! 6828
Anzahl Datersstze, . . . . . [ 7]

Confermare il testo finale con ,, OK“.

I/'_‘\I Archivio delle banche CB familiarizzato con successo, 3237 registrazioni
W' entrate (tra cui uffici), 1216 scritti (soltanto sedi principali bancarie).

| codici d'awiamento bancari sono aggiornati.

2.4 Analisi dei dati bancari come i N° clearing del personale

Potete inoltre tramite ‘esaminare banche del personale' usufruire di un mezzo per verificare i dati bancari
del dipendente modificati. Queste verifiche possono essere eseguite tra i clienti. Nella scheda cliente e oppure
del cliente desiderato.

£5] Esaminare banche di personale = |[= =]
I Mandant || Personalstamm | Optionen

| Campa Filtra

| }_[Nome CH-MandantStandart] -
[ stampa.. | [ pnteprima | [ Anndla | | : |

Nel registro Opzioni potete selezionare tutti i dipendenti oppure soltanto i dipendenti attivati:
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<] Esarninare banche di personale EI

i Mandante | Scheda dipendente | Opzioni

scrivere lindirizzo bancario modificato . . . . [

l Stampa... J [ Anteprima || Annulla ]I ? ]

Entrate nell"Anteprima' oppure 'stampare': (vedere l'immagine sopra)

N®

Mandante dipendente Cognome Nome Pos. N¥ clearing Descrizione errore
CH-Mandant Stands 4 Miller Peter 1538 Il n* clearing non esiste pill!
CH-Mandant Standa 55 Becker Boris i 730 Indirzzo bancsrio m
CH-Mandant Stands BY Honrsd Petrs 1 790 Indirzzo bancario modificato!
CH-Mandant Standa 79 Heorath Alois 1 4835 Indirizzo bancanc modificato!

Il testo seguente ‘il n° clearing non esiste piu': Potete eseguire i controlli dei dati bancari del dipendente
nell'apposita Scheda dipendente -> registro Banca ed eventualmente correggere il N° clearing.

Con il testo seguente 'indirizzo bancario modificato': E possibile ripartire con questa valutazione nel

registro Opzioni, attivando il quadretto 'scrivere I'indirizzo bancario modificato'. Aprendo di nuova la
pagina, troverete tutti gli'indirizzi modificati e aggiornati.

NOTA:Questa lista si puo eseguire piu wlte. Dopo aver effettuato tutte le correzioni dei N° clearing, la lista
deve apparire wiota.

2.5 Consiglio: cifrare il N° IBAN

Sul sito della Swiss Interbank Clearing http://www.six-interbank-

clearing.com/de/tkicch_financialinstitutions_ibanipi.htm si possono convertire i conti bancari come postali in
N° IBAN.

IBAN

IBAN steht fur "International Bank Account Number” und fur die

rung von im kehrin
der Schweiz und in ganz Europa. Mit dem IBAN-Tool konnen
herkommliche und

Kontonummern in das IBAN-Format umgewandelt werden.

/" IDC INTERBANK CLEARING

IBAN-Tool (Windows DLL}
Reaslisiert durch: Federi Informatik AG, 8330 Pfaffison

Version 15111

Gilltig bis: 31.052010
BC-Nummer: Abfrage BC-Nummer
Kento:

Komvertieren
IBAN:
PC:
BC:
Status:

SIX Interbank Clearing verwendet alle Sorgfalt darauf, dass die
Berechnung einer IBAN korrekt erfolgt. Dennoch konnen wir keine
Gewahr bernehmen fur die Genauigkeit und Vollstandigkeit der
Berechnung oder fur das Bestehen einer entsprechenden Bankkonto,
-Nummer. Betriebsunterbrache kdnnen nicht ausgeschlossen
(werden. Die Berechnung erfolgt deshalb in eigener Veraniwortung
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Con l'inserimento del N° clearing e il N° conto bancario, il sistema vi crea il N° IBAN.
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